PROCEDURY SZKOLNE

W SYTUACJACH ZAGRAŻAJĄCYCH  

 ZDROWIU 
 I BEZPIECZEŃSTWU UCZNIÓW

Obowiązujące  w Szkole Podstawowej nr 25 im. K.Makuszyńskiego w Kielcach 

Załącznik do „Szkolnego Programu Wychowawczo- Profilaktycznego”

 

PROCEDURY SZKOLNE -   STRATEGIA DZIAŁAŃ WYCHOWAWCZYCH 
I ZAPOBIEGAWCZYCH ORAZ INTERWENCYJNYCH W SYTUACJACH ZAGRAŻAJĄCYCH   ZDROWIU  I BEZPIECZEŃSTWU UCZNIÓW

obowiązujących w Szkole Podstawowej nr 25 im.K.Makuszyńskiego 

Podstawa prawna 

· USTAWA  z dnia 14 grudnia 2016 r.  Prawo oświatowe  (Dz. U. z 2018 r. poz. 996,  

1000,  1290, 1669 i 2245 oraz z 2019 r. poz. 534, 730 i 761)  ogłoszono dnia 24 maja  

2018 r.  obowiązuje od dnia 1 września 2017 r.

· Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii (Dz. U. z 2012 r. poz.124), 

·  Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lutego 2017 r. w sprawie podstawy  programowej wychowania przedszkolnego oraz podstawy programowej kształcenia ogólnego  dla szkoły podstawowej, w tym dla uczniów z niepełnosprawnością intelektualną w stopniu  umiarkowanym lub znacznym, kształcenia ogólnego dla branżowej szkoły I stopnia, kształcenia  ogólnego dla szkoły specjalnej przysposabiającej do pracy oraz kształcenia ogólnego dla szkoły policealnej
 (Dz. U. poz. 977, z późn. zm.), 

· ROZPORZĄDZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ  z dnia 18 sierpnia 2015 r. 
w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkołach i placówkach systemu oświaty działalności wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziałania narkomanii 
· Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach i placówkach (Dz.U. 2017 poz. 1591)
Strategia działań wychowawczych i zapobiegawczych 

Strategia działań wychowawczych, zapobiegawczych oraz interwencyjnych wobec uczniów   obejmuje wszelkie działania wychowawcze, profilaktyczne, edukację prozdrowotną i jest realizowana przez wszystkich pracowników szkoły.

Podmiotem działań w ramach strategii są uczniowie.
Systematyczne prowadzenie w środowisku szkoły edukacji prozdrowotnej, promocji zdrowia psychicznego i zdrowego stylu życia wśród młodzieży, rodziców i nauczycieli

· w Szkole Podstawowej Nr 25 w Kielcach  systematycznie prowadzona jest edukacja prozdrowotna, promocja zdrowia psychicznego i zdrowego stylu życia. Działania w tym zakresie prowadzone są w ramach realizacji:

· Szkolnego Programu Wychowawczo- Profilaktycznego,

· zajęć edukacyjnych- zgodnie z obowiązującą podstawą programową,

· konkursów z zakresu edukacji prozdrowotnej,

· w ramach współpracy z: Miejską Komendą Policji w Kielcach , Strażą Miejską Kielcach , Komendą Miejską Państwowej Straży Pożarnej,

· godzin z wychowawcą,

· imprez sportowych i rekreacyjnych,

· przedstawień poruszających zagadnienia związane z profilaktyką,

· akcji informacyjnych w ramach realizacji programów profilaktycznych,

· zebrań z rodzicami,

· spotkań indywidualnych i grupowych z pielęgniarką szkolną,

· spotkań indywidualnych i zajęć z pedagogiem szkolnym wg zgłaszanych potrzeb

· wychowawców, uczniów oraz rodziców,  spotkań ze specjalistami w zakresie profilaktyki zdrowotnej (MZPPP – zajęcia warsztatowe , prelekcje),

· wewnątrzszkolnego doskonalenia nauczycieli.

2. Działalność informacyjna
 Działalność informacyjna obejmuje upowszechnianie wśród dzieci, rodziców i nauczycieli wiedzy na temat:  

- szkodliwości środków lub substancji, których używanie łączy się z zagrożeniem

- bezpieczeństwa i zdrowia oraz może prowadzić do uzależnień,  dostępnych form pomocy dzieciom zagrożonym uzależnieniem,

 -możliwości rozwiązywania problemów powodujących powstawanie uzależnień,

 - skutków prawnych związanych z naruszeniem ustawy o przeciwdziałaniu narkomanii.

 Upowszechnienie tej wiedzy następuje poprzez:  

 - realizowanie konkursów i akcji profilaktycznych na terenie szkoły,

 - motywowanie uczniów do udziału w pozaszkolnych imprezach, akcjach i konkursach  
o tematyce profilaktycznej,  

-opracowywanie gazetek o tematyce profilaktycznej,   

- rozmowy indywidualne oraz zajęcia z uczniami mające na celu przekazywanie informacji na temat zagrożeń związanych ze środkami psychoaktywnymi, 

- przeprowadzanie pogadanek o tematyce profilaktycznej przez przedstawicieli Policji
 i Straży Miejskiej (wg potrzeb),  edukację rodziców,

- opracowywanie i udostępnianie materiałów informacyjnych dotyczących zagadnień

 profilaktycznych dla uczniów, rodziców i nauczycieli,  edukację nauczycieli – 

- przekazywanie informacji na temat szkoleń i warsztatów oraz  zapraszanie specjalistów na szkolenia Rady Pedagogicznej.

Zadania pracowników szkoły w zakresie pomocy dzieciom
1. Dyrektor szkoły: 

a. Realizuje zadania wynikające ze Statutu Szkoły. 

b. Monitoruje i odpowiada za realizację strategii działań wychowawczych, zapobiegawczych i interwencyjnych. 

c. Na bieżąco informowany jest przez wychowawców, nauczycieli i innych pracowników szkoły o podejmowanych przez nich działaniach wynikających 
z realizacji strategii. 

d. Podejmuje stosowne decyzje tak, aby każda interwencja była przeprowadzona 
z zachowaniem wszelkich praw zarówno uczniów, jak i ich rodziców.

2. Nauczyciele i wychowawcy klas: 

a. Realizują zadania zawarte w szkolnym Programie Wychowawczym, Programie Profilaktyki oraz w planach pracy wychowawcy klasy. 

b. Systematycznie prowadzą edukację prozdrowotną, promocję zdrowia psychicznego 
i zdrowego stylu życia wśród uczniów na godzinach do dyspozycji wychowawcy, 
na zajęciach pozalekcyjnych, kołach zainteresowań, a uczniowie biorą w tych zajęciach aktywny udział (dyskusje, pogadanki, konkursy!).

c. Realizują zagadnienia dotyczące zapobieganiu narkomanii w ramach przedmiotów, których podstawy programowe uwzględniają te zagadnienia, opracowują metody
d.  i formy przedstawiania informacji o szkodliwości stosowania środków odurzających.

e. Uczestniczą w WDN oraz kursach, szkoleniach, konferencjach z zakresu profilaktyki uzależnień i innych problemów młodzieży oraz sposobów podejmowania wczesnej interwencji w sytuacji zagrożenia uzależnieniem. 

f. Wykorzystują zdobytą wiedzę w pracy z uczniami i ich rodzicami informując
 o szkodliwości środków i substancji, których używanie łączy się z zagrożeniem bezpieczeństwa oraz może doprowadzić do uzależnienia, dostosowując treści i formy zajęć profilaktycznych do zachowań ryzykownych dzieci oraz stopnia zagrożenia.

g. Wychowawcy klas dokonują diagnozy sytuacji wychowawczej, przejawów zachowań ryzykownych uczniów swojej klasy. 

h. Wychowawcy klas i nauczyciele współpracują z pedagogiem szkolnym, szkolną pielęgniarką w zakresie realizowania zagadnień profilaktycznych, wychowawczych
 i edukacji prozdrowotnej. 

i. Wspierają dzieci zagrożone uzależnieniem, rozwijają ich poczucie własnej wartości oraz motywują do podejmowania różnych form aktywności, w tym aktywności pozaszkolnej, zaspokajających ich potrzeby psychiczne i społeczne, rozwijających zainteresowania i umiejętności psychospołeczne.

j. Dokonują systematycznej oceny efektów podejmowanych działań wychowawczych
 i zapobiegawczych.

3. Pedagog szkolny: 

a. Zapewnia pomoc pedagogiczną dzieciom zagrożonym uzależnieniem na terenie szkoły, prowadzi indywidualne konsultacje i poradnictwo pedagogiczne z uczniami przejawiającymi zachowania ryzykowne. 

b. Systematycznie rozpoznaje i diagnozuje zagrożenia związane z uzależnieniem (ankiety skierowane do uczniów, rodziców, nauczycieli, obserwacje diagnozujące, rozmowy kierowane, indywidualne rozmowy z uczniami, konsultacje z wychowawcami, nauczycielami i pozostałymi pracownikami szkoły). 

c. Prowadzi działalność informacyjną, która obejmuje upowszechnianie wśród uczniów, rodziców, nauczycieli i innych pracowników szkoły informacji na temat szkodliwości środków lub substancji, których używanie jest zagrożeniem dla zdrowia i życia. 

d. Udostępnia uczniom, rodzicom, nauczycielom i innym pracownikom szkoły materiały edukacyjne dotyczące problematyki zapobiegania narkomanii. 

e. Dostarcza osobom zainteresowanym informacji na temat dostępnych form pomocy (placówki i organizacje wspierające dziecko i rodzinę, placówki świadczące pomoc społeczną rodzinie, punkty konsultacyjne dla osób z problemem uzależnienia, placówki leczenia uzależnień i współuzależnienia, organizacje pozarządowe służące pomocą rodzinie, inne) młodzieży zagrożonej uzależnieniem i uzależnionej, osobom współuzależnionym. 

f. Organizuje, prowadzi zajęcia profilaktyczne, integracyjne we współpracy
z wychowawcami klas, współorganizuje profilaktyczne imprezy ogólnoszkolne w celu zaspokajania potrzeb psychicznych i społecznych uczniów, rozwijania poczucia własnej wartości, motywowania do podejmowania właściwych decyzji, różnych form aktywności, rozwijania zainteresowań i umiejętności psychospołecznych. 

g. Współpracuje z instytucjami i organizacjami wspierającymi dziecko, rodzinę i szkołę w zakresie rozwiązywania problemów młodzieży. 

h. Organizuje i uczestniczy w WDN oraz w warsztatach, szkoleniach, kursach organizowanych przez placówki zajmujące się tą działalnością. 

i. Współpracuje z dyrekcją szkoły, wychowawcami, nauczycielami i innymi pracownikami szkoły we wszystkich działaniach mających na celu redukowanie zachowań ryzykownych uczniów, w sytuacjach wymagających interwencji lub w sytuacjach wymagających udzielenia pomocy uczniowi, który znalazł się w sytuacji kryzysowej. 

1. Pielęgniarka szkolna: 

a. Udziela pierwszej pomocy przedmedycznej na terenie szkoły uczniowi, który wymaga takiej interwencji; określa stan, w jakim on się znajduje. 

b. Wzywa pogotowie ratunkowe, jeśli wymaga tego stan zdrowia ucznia. 

c. Powiadamia dyrektora szkoły o każdej interwencji w sytuacji, gdy stwierdzi, że uczeń jest pod wpływem alkoholu lub środków odurzających lub stał się ofiarą pobicia. 

d. Współpracuje z pedagogiem szkolnym w sytuacjach kryzysowych, wymagających udzielania uczniowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej lub podejrzenia, że uczeń ma problemy zdrowotne spowodowane zaniedbaniem stanu zdrowia lub złym odżywianiem. 

e. Przeprowadza pogadanki z uczniami na temat uzależnień.

2. Pracownicy administracji i obsługi szkoły: 

a. Uczestniczą w organizowanych w szkole szkoleniach z funkcjonariuszami Policji na temat reagowania w sytuacjach kryzysowych mających miejsce na terenie szkoły (podejrzenie, że uczeń znajduje się pod wpływem narkotyków, alkoholu, posiada substancję przypominającą narkotyk, dokonał czynu karalnego, stał się ofiarą przemocy). 

b. Informują dyrektora szkoły lub pedagoga szkolnego, wychowawcę lub nauczyciela o każdym niepokojącym zdarzeniu czy zaobserwowanej sytuacji kryzysowej, wymagającej interwencji pracownika szkoły. 

Procedury działań interwencyjnych

	ZNALEZIENIE W SZKOLE SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNYCH



	Sposób działania 
	W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzającej na terenie szkoły, należy:

· zachować szczególne środki ostrożności,
· zabezpieczyć substancję przed dostępem do niej uczniów oraz ew. jej zniszczeniem,
· powiadomić dyrektora szkoły, który powiadamia Policję

· ustalić (jeżeli to możliwe), do kogo znaleziona substancja należy, 

· po przyjeździe Policji dyrektor szkoły niezwłocznie przekazuje zabezpieczoną substancję  i informacje dotyczące zdarzenia /załącznik 3/

· opracować i prowadzić projekty edukacyjne dot. w/w problematyki. 



	
	W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie środków odurzających należy:

· odizolować ucznia od pozostałych uczniów w klasie

· powiadomić pedagoga szkolnego,
· powiadomić dyrektora szkoły, dyrektor powiadamia Policję,
· zażądać od ucznia w obecności innej osoby/pedagoga przekazania posiadanej substancji,   pokazania zawartość torby szkolnej oraz kieszeni (we własnej odzieży), ew. innych przedmiotów budzących podejrzenie, co do ich związku z poszukiwaną substancją. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonać czynności przeszukania odzieży ani teczki ucznia - jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla policji,
· powiadomić rodziców/prawnych opiekunów  ucznia,
· poinformować rodziców o obowiązujących procedurach 
w szkole/placówce w przypadku, gdy uczeń odmawia przekazania substancji i pokazania zawartości teczki, dyrektor szkoły wzywa Policję, która przeszukuje odzież 
i przedmioty należące do ucznia oraz zabezpiecza znalezioną substancję i zabiera ją do ekspertyzy, 

· jeżeli uczeń wyda substancję dobrowolnie, nauczyciel po odpowiednim zabezpieczeniu, zobowiązany jest bezzwłocznie przekazać ją wezwanym funkcjonariuszom Policji, 

· nauczyciel/ pedagog wcześniej próbuje  sam ustalić,  
w jaki sposób i od kogo uczeń nabył tę substancję, nauczyciel dokumentuje całe zdarzenie, sporządzając dokładną notatkę  z ustaleń wraz ze swoimi spostrzeżeniami/załącznik 3/; 

· przeprowadzić z uczniem w obecności rodziców / opiekunów prawnych dziecka rozmowę o złamaniu obowiązującego prawa szkolnego. W dalszej kolejności należy objąć ucznia działaniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia należy udzielić również rodzicom/opiekunom prawnym ucznia. 
· podjąć wraz z rodzicami działania profilaktyczne 
w zakresie posiadania i rozprowadzania środków odurzających. 

· Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziałaniu narkomanii w Polsce karalne jest posiadanie każdej ilości środków odurzających lub substancji psychotropowych, wprowadzanie ich do obrotu, udzielanie innej osobie
 i nakłanianie do użycia, ich wytwarzanie i przetwarzanie

	
	W przypadku podejrzenia  odurzenia ucznia alkoholem:

· powiadomić wychowawcę klasy ucznia

· odizolować ucznia od pozostałych uczniów w klasie ale ze względu na jego bezpieczeństwo nie pozostawiać go samego, stworzyć warunki, w których nie będzie zagrożone jego zdrowie i życie;
· powiadomić pedagoga  szkolnego ;

· przekazać ucznia pod opiekę pielęgniarki/pedagoga szkolnego;

· powiadomić dyrektora szkoły o zaistniałej sytuacji,

· powiadomić rodziców ucznia z prośbą o przybycie do szkoły/placówki;

· pielęgniarka (a w przypadku jej nieobecności 
nauczyciel) wzywa pogotowie;  
· poinformować rodziców o obowiązującej w szkole procedurze postępowania;
· w dalszej kolejności należy objąć ucznia działaniami profilaktycznymi lub wychowawczymi;
· wsparcia należy  udzielić również rodzicom/opiekunom prawnym ucznia. W toku interwencji profilaktycznej wychowawca/pedagog  może zaproponować rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placówki i udział dziecka w programie terapeutycznym, wskazać działania, instytucje mogące służyć pomocą w zaistniałej sytuacji. /Załącznik 3/


	
	4. W przypadku podejrzenia  odurzenia ucznia narkotykami:

· przekazać uzyskaną informację wychowawcy klasy,
· poinformować pielęgniarkę/pedagoga szkolnego,
· w momencie rozpoznania odizolować ucznia od pozostałych uczniów w klasie,
· przekazać ucznia pod opiekę pielęgniarki/pedagoga szkolnego,
· poinformować dyrektora szkoły o zaistniałej sytuacji

· wezwać do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia,
· przekazać rodzicom informację o obowiązującej procedurze postępowania,
· przeprowadzić rozmowę z rodzicami oraz z uczniem,
· zobowiązać rodziców do pomocy dziecku w odstąpieniu odurzania się, wskazać działania, instytucje mogące służyć pomocą w zaistniałej sytuacji,
· opracować działania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem
· wdrożyć program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorować i ewaluować efekty

	
	5. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia „dopalaczami”:

· przekazać uzyskaną informację wychowawcy klasy

· w momencie rozpoznania odizolować ucznia od pozostałych uczniów w klasie

· poinformować pedagoga szkolnego,
· przekazać ucznia pod opiekę pielęgniarki/pedagoga szkolnego,
· poinformować dyrektora szkoły o zaistniałej sytuacji,
· wezwać karetkę pogotowia ratunkowego,
· wezwać do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia,
· przekazać rodzicom informację o obowiązującej procedurze postępowania,
· przeprowadzić rozmowę z rodzicami oraz 
z uczniem  w ich obecności lub indywidualnie 

· udzielić pomocy i zobowiązać rodziców do pomocy dziecku w odstąpieniu od odurzania się.
· opracować działania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem

· wdrożyć program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorować i ewaluować efekty 


	
	 6.  W przypadku, gdy nauczyciel ( inny pracownik szkoły) zauważy, że uczeń  posiada papierosy .
· Powinien poinformować o tym wychowawcę klasy 
 i pedagoga.

· Wychowawca (w porozumieniu z pedagogiem) wzywa do szkoły rodziców (prawnych opiekunów) ucznia i przekazuje im informację o fakcie używania substancji niebezpiecznych przez dziecko. Rozmowa odbywa się w obecności pedagoga lub dyrektora szkoły. Rodzic zobowiązuje się do szczególnego nadzoru nad dzieckiem / załącznik 2/;.

· Pedagog przeprowadza rozmowę profilaktyczno - ostrzegawczą z uczniem.

· Uczeń zobowiązuje się do zmiany zachowania i sposobu radzenia sobie  z emocjami
· W przypadku ponownego zdarzenia decyzją dyrektora szkoły, uczeń może być ukarany karami regulaminowymi zawartymi w Statucie Szkoły 



	
	6. W przypadku odmowy współpracy przez rodziców:

· szkoła pisemnie powiadamia o zaistniałej sytuacji Sąd Rodzinny lub Policję

· powiadomione instytucje wdrażają obowiązujące procedury postępowania

· szkoła współpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia

· szkoła udziela informacji i przekazuje dotychczasowe  sposoby postępowania z uczniem

· szkoła współpracuje z Ośrodkiem Wychowawczym, w którym umieszczono ucznia

Szkoła monitoruje ucznia do czasu osiągnięcia przez niego pełnoletniości 

	Obowiązki pracowników szkoły
	Należy:

· zapoznać się z działaniami profilaktycznymi podejmowanymi na terenie szkoły.

· Zwiększyć uważność na zachowania nietypowe uczniów 
i brak świadomego kontaktu z , 
· prowadzić regularnie zajęcia z zakresu zagrożenia zdrowia środkami niebezpiecznymi. prowadzić systematyczne zajęcia z zakresu stosowania obowiązującego w szkole Prawa,
· realizować projekty edukacyjne z uczniami o współczesnych zagrożeniach,
· prowadzić cykliczne szkolenia dla rodziców o zagrożeniach zdrowia dzieci,
· prowadzić ciągłą obserwację uczniów w kontekście ich zdrowia i bezpieczeństwa,
· poznać nazwy instytucji pomocowych zajmujących się uzależnieniami,
· zapoznawać się ę na bieżąco z przepisami  obowiązującego Prawa w zakresie zdrowia i bezpieczeństwa uczniów.

· monitorować obecność na terenie szkoły uczniów
 i innych interesantów 



	  KRADZIEŻ LUB WYMUSZENIE PIENIĘDZY LUB PRZEDMIOTÓW WARTOŚCIOWYCH 


	Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie koniecznymi działaniami odpowiadają kolejno: dyrektor placówki, w przypadku jego nieobecności wicedyrektor, 
a w przypadku jego nieobecności pedagog szkolny

	
	1. Kradzież lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartości:

· Działania mające na celu powstrzymanie
 i niwelowanie tego zjawiska winny zostać podjęte bezzwłocznie

· Osoba, która wykryła kradzież, winna bezzwłocznie powiadomić dyrektora szkoły

· Należy przekazać sprawcę czynu (o ile jest znany 
i przebywa na terenie szkoły) pod opiekę pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoły

· Należy zabezpieczyć dowody przestępstwa tj. przedmiotów pochodzących z kradzieży lub wymuszenia i przekazanie ich Policji

· Należy zażądać, aby uczeń przekazał skradzioną rzecz, pokazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni we własnej odzieży oraz przekazał inne przedmioty budzących podejrzenie co do ich związku 
z poszukiwaną rzeczą -w obecności innej osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego,     dyrektora lub innego pracownika szkoły (należy pamiętać, że pracownik szkoły nie ma prawa samodzielnie wykonać czynności przeszukania odzieży ani teczki ucznia. Może to zrobić tylko Policja ;
· We współpracy z pedagogiem szkolnym należy ustalić okoliczności czynu i ewentualnych świadków zdarzenia;
· Dyrektor szkoły winien wezwać rodziców (opiekunów prawnych) sprawcy i przeprowadzić rozmowy 
z uczniem w ich obecności. Należy sporządzić notatkę z tej rozmowy podpisaną przez rodziców

· Należy powiadomić Policję. 
·  Sprawca winien dokonać zadośćuczynienia poszkodowanemu w kradzieży.

	Obowiązki pracowników
	· Zapoznanie się z czynnościami realizowanymi 
w trakcie uruchamiania procedury

· Wzięcie udziału w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury

· Posiadanie - dostępnych w każdej chwili – numerów telefonów osób odpowiedzialnych za uruchomienie procedury

· Posiadanie wiedzy o swoich zadaniach na  wypadek uruchomienia procedury .
· O każdym nietypowym zachowaniu ucznia lub innych osób znajdujących się na terenie szkoły należy zawiadomić dyrektora szkoły 

· Stosowanie się do poleceń osoby zarządzającej procedurą.


	POPEŁNIENIE PRZEZ UCZNIA CZYNU KARALNEGO

	Osoby odpowiedzialne za zarządzanie
	· Dyrektor
lub
wicedyrektor
szkoły,
osoba wyznaczona
w
przypadku nieobecności w/w.

	Podstawy uruchomienia działań
	Przypadek dotyczy czynów zabronionych przez ustawę 
o postępowaniu w sprawach nieletnich rozumianych jako przestępstwo, przestępstwo skarbowe albo wykroczenie określone w artykułach:

· art. 50a – posiadanie noża, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego przedmiotu w miejscu publicznym,
· art. 51 – zakłócenie spokoju lub porządku publicznego,

· art. 69 – umyślne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znaków,

· art. 74 – niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znaków ostrzegawczych,

· art. 76 – rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,

· art. 85 – samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znaków,

· art. 87 – prowadzenie pojazdu w stanie po użyciu alkoholu,

· art. 119 – kradzież lub przywłaszczenie,

· art. 122 – paserstwo czyli nabycie mienia, wiedząc o tym, że pochodzi ono z kradzieży,

· art. 124 – niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,

· art. 133 – spekulacja biletami, tzw. konik,

· art. 143 – utrudnianie lub uniemożliwianie korzystania
 z urządzeń użytku publicznego.

	  Sposób działania
	· Osoba będąca świadkiem /dostrzegła zagrożenie zobowiązana jest do powiadomienia dyrektora szkoły.

· Dyrektor szkoły odpowiada za ustalenie okoliczności czynu  i ewentualnych świadków zdarzenia

· W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoły, wyznaczone przez niego osoby winny zatrzymać i przekazać go dyrektorowi szkoły lub pedagogowi szkolnemu pod opiekę.

· Dyrektor szkoły powiadamia rodziców ucznia
 o zaistniałym przypadku.

· Dyrektor szkoły   niezwłocznie powiadomienia Policję
 w przypadku, gdy sprawa jest poważna (np. rozbój, uszkodzenie ciała, itp.) lub w przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoły i jego tożsamość jest nieznana. Do jego obowiązków należy także zabezpieczenie ewentualnych dowodów lub przedmiotów pochodzących z przestępstwa 
i przekazanie ich Policji.
· Dyrektor lub inna powołana przez niego osoba powiadamia rodziców (prawnych opiekunów) ucznia – sprawcy 
· nauczyciel/ pedagog sporządza notatkę ze zdarzenia; / Załącznik 2/,
· W każdym przypadku popełnienia czynu karalnego przez ucznia, należy zawiadomić Policję lub Sąd Rodzinny.


	PRZYPADEK UCZNIA BĘDĄCEGO OFIARĄ CZYNU KARALNEGO

	Osoby odpowiedzialne za zarządzanie
	· Dyrektor
lub
wicedyrektor
szkoły,
osoba wyznaczona
w
przypadku nieobecności w/w.

	Podstawy uruchomienia działań
	· Sytuacja, w której uczeń stał się ofiarą czynu karalnego zabronionego przez ustawę o postępowaniu w sprawach nieletnich.

	Sposób działania
	· Osoba będąca świadkiem, która dostrzegła zagrożenie, winna udzielić ofierze czynu karalnego pierwszej pomocy (przedmedycznej), bądź zapewnić jej udzielenie poprzez wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznała

· obrażeń. Następnie świadek powinien powiadomić 
o sytuacji dyrektora szkoły, 

· niezwłocznie powiadamia dyrektora szkoły, Obowiązkiem dyrektora szkoły jest niezwłoczne powiadomienie rodziców ucznia - ofiary czynu karalnego.

· Następnie dyrektor szkoły winien niezwłocznie wezwać Policję, szczególnie w przypadku, kiedy istnieje konieczność profesjonalnego zabezpieczenia śladów przestępstwa, ustalenia okoliczności i ewentualnych świadków zdarzenia. Załącznik 2/.

· W dalszej kolejności ofiara czynu karalnego powinna otrzymać pomoc, wsparcie    pedagogiczne.



	AGRESYWNE ZACHOWANIA UCZNIA W SZKOLE LUB PRZYPADKI TZW. FALI

	Osoby odpowiedzialne i zarządzanie
	Procedura postępowania jest uruchamiana przez osobę, która zauważyła przedmiotowe zachowanie lub której je zgłoszono. O stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych w niej krokach decyduje: dyrektor placówki, a w przypadku jego nieobecności wicedyrektor lub pedagog szkolny.

Czynnościami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placówki, wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

	Sposób postępowania
	  Agresja fizyczna

· Należy bezzwłocznie podjąć działania mające na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego zjawiska. Obowiązkiem każdego pracownika szkoły, który zaobserwował atak agresji fizycznej lub został o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania. Pracownik szkoły powinien w sposób stanowczy 
i zdecydowany przekazać uczestnikom agresji, że nie wyraża zgody na takie zachowanie. Należy mówić dobitnie, głośno, stanowczo, używać krótkich komunikatów. W razie potrzeby należy zadbać 
o uniemożliwienie dalszego kontaktu miedzy uczniami.

· Należy powiadomić pielęgniarkę szkolną (jeśli taka jest
w szkole), pedagoga  i dyrektora szkoły oraz powiadomić wychowawcę/ów oraz rodziców (opiekunów prawnych) agresora i ofiary.

· W przypadku zagrożenia życia (stan nieprzytomny) - pielęgniarka, pedagog lub dyrektor szkoły wzywa natychmiast karetkę pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodziców (opiekunów prawnych).

· Opiekę nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez możliwości udzielenia zgody na operację, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoły.

· Decyzję o dalszym leczeniu dziecka podejmują rodzice (opiekunowie prawni) poszkodowanego.

· Pedagog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzają rozmowy z rodzicami (opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawcą i ofiarą. Z rozmów sporządzają notatkę / Załącznik 2/.

· Pedagog szkolny powinien udzielić pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, wskazać, jak należy rodzić sobie w kontaktach z innymi,

· W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczeństwa
 i wsparcia wymagają również świadkowie ataku. Należy przeprowadzić rozmowę ze świadkami przemocy, wyjaśnić im pojęcie agresji, przypomnieć normy i zasady reagowania na przemoc, ustalić działania w podobnych przypadkach.

· W  przypadku  wszczynania  kolejnych  ataków  przez  agresora,  z  widocznymi skutkami pobicia - szkoła kieruje sprawę na Policję, od postępowania której zależą dalsze losy sprawcy przemocy. Wobec agresora stosuje się konsekwencje przewidziane w statucie 
· 2. Agresja słowna

· Należy bezzwłocznie podjąć działania mające na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego zjawiska

· Należy powiadomić wychowawcę klasy i/lub dyrektora, pedagoga
· Wychowawca (pedagog) przeprowadza rozmowę z uczniem mającą na celu wyjaśnienie okoliczności zdarzenia. Rozmowę z ofiarą i agresorem należy przeprowadzić osobno.

· Wychowawca (pedagog) przeprowadza rozmowę ze sprawcą i ofiarą w celu ustalenia okoliczności zdarzenia, ustala wraz ze sprawcą formę zadośćuczynienia.

· O zaistniałym zdarzeniu należy poinformować rodziców/opiekunów prawnych uczestników zdarzenia.

· Pedagog szkolny powinien udzielić pomocy terapeutycznej ofierze przemocy, wskazać, jak należy rodzić sobie w kontaktach z innymi,

· W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczeństwa
 i wsparcia wymagają również świadkowie ataku. Należy przeprowadzić rozmowę ze świadkami przemocy, wyjaśnić im pojęcie agresji, przypomnieć normy i zasady reagowania na przemoc, ustalić działania w podobnych przypadkach.

· W poważnych przypadkach np. uzyskania informacji 
o popełnieniu przestępstwa ściganego z urzędu lub przestępstwa ściganego na wniosek poszkodowanego powiadamiana jest Policja.
· Wobec ucznia przejawiającego zachowania agresywne stosuje się konsekwencje przewidziane w statucie 
· Jeżeli przejawy agresji się powtarzają lub zdarzenie był aktem szczególnie drastycznych zachowań agresywnych (stwarzających zagrożenie dla zdrowia lub życia), wychowawca natychmiast powiadamia pedagoga, szkolnego oraz dyrektora szkoły.

· Wychowawca ustala w porozumieniu z dyrektorem szkoły oraz pedagogiem dalsze postępowanie wobec ucznia/ów oraz zastosowanie dalszych sankcji na podstawie Statutu szkoły, 

· Przekazuje rodzicom/opiekunom pisemnie lub ustnie informacje na temat wyciągniętych w stosunku do ucznia (uczniów) konsekwencji wynikających ze statutu szkoły 

· W przypadku powtarzania się przemocy ze strony ucznia, rodzice są zobowiązani do zdiagnozowania przyczyn zaburzeń zachowania i objęcia dziecka specjalistyczną opieką terapeutyczną.

· Jeśli brak jest współpracy ze strony rodziców, a uczeń nadal stosuje przemoc, wychowawca informuje dyrektora, który zgłasza ten fakt na Policji lub powiadamia Sąd Rodzinny. 

· W przypadku zdarzeń mających miejsce poza terenem szkoły, każdy kto jest świadkiem zachowań agresywnych uczniów po zajęciach szkolnych i poza terenem szkoły powinien  o tym fakcie powiadomić (o ile są mu znani) rodziców uczniów/opiekunów prawnych lub policję.

·  Jeśli Szkoła zostanie poinformowana o takim zdarzeniu dyrektor, wychowawca lub  pedagog  podejmują działania prewencyjne, angażując do tego odpowiednie służby   
( Policja, Straż Miejska, MOPR, Sąd Rodzinny , MZPPP )



	Obowiązki pracowników szkoły
	Należy:

· zapoznać się z czynnościami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury.

· brać udział w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury. 

· Inicjować  działania profilaktyczne
 i edukacyjne zmierzające do wypromowania określonych kompetencji społecznych, jak również  wsparcie rodziców 
 i prawnych opiekunów w realizacji ich funkcji wychowawczych, poprzez  poradnictwo  w zakresie uzyskania pomocy  instytucji wspomagających  prace szkołę

· mieć zapisane numery telefonów osób odpowiedzialnych za uruchomienie procedury

· znać swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury.

· szkolić uczniów w zakresie postępowania na wypadek uruchomienia procedury.

· stosować się do poleceń osoby zarządzającej sytuacja kryzysową.

	WYSTĄPIENIE PRZYPADKU PEDOFILII W SZKOLE

	Osoby odpowiedzialne za zarządzanie
	Dyrektor lub wicedyrektor szkoły. osoba wyznaczona w przypadku nieobecności

W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona.

	Sposób działania
	Należy bezzwłocznie podjąć działania mające na celu powstrzymanie tego zjawiska.

· w pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrożenia należy powiadomić dyrektora oraz pedagoga  szkolnego

· w przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu się osób obcych, zaczepiających uczniów, należy bezzwłocznie powiadomić najbliższą placówkę Policji

· następnie dyrektor szkoły winien przekazać pracownikom szkoły informację o stwierdzonym zagrożeniu

· wychowawcy klas oraz pedagogowie szkolni winni podjąć działania profilaktyczne wśród uczniów w celu wskazania potencjalnego zagrożenia oraz wskazania możliwych form przekazania informacji o osobach, które mogą stwarzać zagrożenie

· w przypadku stwierdzenia, że uczeń był molestowany, bezzwłocznie powinni zostać powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu przeprowadzenia czynności sprawdzających, które umożliwią ustalenie sprawcy molestowania

· wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza indywidualną rozmowę z uczniem (w obecności rodziców ustala przyczyny i okoliczności zdarzenia)

· dyrektor winien wezwać do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia

· wychowawca lub pedagog szkolny winien      przeprowadzić rozmowę z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia 

· dyrektor szkoły w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali działania z udziałem     a dziecięcego lub pedagoga w celu zapewnienia opieki na uczennicą/uczniem

	Podstawy prawne uruchomienia procedury
	Kodeks Karny: art. 197 § 3; art. 200 art. 200a; art. 200b;

	PRZYPADEK ROZPOWSZECHNIANIA PORNOGRAFII W SZKOLE PRZEZ UCZNIA

	Osoby odpowiedzialne za zarządzanie
	Dyrektor lub wicedyrektor szkoły.

W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona.

	Sposób działania
	· W przypadku powzięcia przez nauczyciela/rodzica lub inną osobę informacji o rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie, w szkole należy bezzwłocznie powiadomić dyrektora szkoły oraz administratora sieci o zaistniałym zdarzeniu

· W przypadku, gdy uczeń przekazuje informację o osobach, które pokazywały materiały pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowości w celu uniknięcia ewentualnych konsekwencji, które mogą być związane 
z przemocą skierowaną wobec tego ucznia przez sprawców zdarzenia.

· Dyrektor szkoły winien przekazać informację 
o stwierdzonym zagrożeniu pracownikom szkoły.

· Wychowawca klasy i pedagog szkolny winien podjąć działania profilaktyczne wśród uczniów w celu wskazania zagrożeń, jakie niesie za sobą upublicznianie materiałów o charakterze pornograficznym oraz wskazania możliwych konsekwencji tego typu działań

· Dyrektor winien wezwać do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia, który rozpowszechniał materiały pornograficzne

· Wychowawca lub pedagog  szkolny winien przeprowadzić rozmowę z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

	PRZYPADEK NIEPOKOJĄCYCH ZACHOWAŃ SEKSUALNYCH UCZNIÓW W SZKOLE

	Osoby odpowiedzialne za zarządzanie
	Dyrektor lub wicedyrektor szkoły.

W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona.

	Sposób działania
	· Nauczyciel lub inny pracownik szkoły pracownik powinien powiadomić wychowawcę klasy i/lub pedagoga/    a szkolnego o przypadkach niepokojących zachowań seksualnych uczniów w szkole, a jeżeli jest ich świadkiem, żąda od ucznia zaprzestania czynności i podejmuje z nim rozmowę wychowawczą.

· W przypadku, gdy uczeń przekazuje nauczycielowi informację o niepokojących zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowości w celu uniknięcia ewentualnych konsekwencji, które mogą być związane z przemocą skierowaną wobec tego ucznia przez uczniów, którzy brali czynny udział w tego typu zachowaniach

· Wychowawca lub pedagog   szkolny przeprowadza rozmowę z uczniem oraz informuje 
o zaistniałym zdarzeniu rodziców ucznia.

· Jeżeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczające dla zmiany jego zachowań, wychowawca, pedagog lub      szkolny przekazuje rodzicom informację o zachowaniu ich dziecka, zobowiązując ich jednocześnie do szczególnego nadzoru nad nim

· Wychowawca może wezwać rodziców/opiekunów prawnych ucznia do szkoły i przeprowadzić rozmowę 
z uczniem w ich obecności oraz ustalić z nimi dalsze wspólne postępowanie z dzieckiem.

· W sytuacji kiedy rodzice odmawiają współpracy lub nie reagują na wezwanie do pojawienia się w szkole, gdy szkoła wykorzysta dostępne jej metody oddziaływań wychowawczych i nie przynoszą one spodziewanych efektów, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny stopień demoralizacji (np. uprawianie nierządu), dyrektor szkoły pisemnie powiadamia o zaistniałej sytuacji Sąd Rejonowy Wydział Rodzinny i Nieletnich lub Policję

– Wydział ds. Nieletnich.

· Gdy zachowanie ucznia może świadczyć o popełnieniu przez niego przestępstwa (np. gwałtu), pedagog/     szkolny w porozumieniu 
z dyrektorem szkoły po uprzednim powiadomieniu 
o zajściu rodziców/opiekunów ucznia, zawiadamia najbliższą jednostkę Policji, która dalej postępuje zgodnie ze swoimi procedurami. Pedagog całe zdarzenie dokumentuje, sporządzając możliwie dokładną notatkę.

· Jeżeli uczeń przejawia, postępowanie świadczące 
o demoralizacji, a nie jest to udział w działalności grup przestępczych, czy popełnienie przestępstwa, to postępowanie nauczyciela powinno być określone przez statut i/lub regulamin szkoły.

· W przypadku uzyskania informacji o popełnieniu przez ucznia, przestępstwa ściganego z urzędu lub jego udziału w działalności grup przestępczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoły jako przedstawiciel instytucji jest obowiązany niezwłocznie zawiadomić o tym prokuratora lub Policję.

	POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU PRZEMOCY Z UŻYCIEM TECHNOLOGII INFORMACYJNYCH I KOMUNIKACYJNYCH . 


	Osoby odpowiedzialne za zarządzanie
	Dyrektor lub wicedyrektor szkoły.

W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona.

	
	Podstawowe formy zjawiska cyberprzemocy to : wulgarne wyzywanie, poniżanie, ośmieszanie,  nękanie, straszenie, szantażowanie z użyciem sieci, publikowanie lub rozsyłanie ośmieszających, kompromitujących informacji, zdjęć , filmów
 z użyciem sieci oraz podszywanie się w sieci pod kogoś wbrew jego woli.

· Jeżeli wiedzę o zajściu posiada nauczyciel niebędący  wychowawcą, powinien przekazać informację wychowawcy klasy, który informuje o fakcie pedagoga  szkolnego   i dyrektora.

· Pedagog szkolny i dyrektor wspólnie z wychowawcą  powinni dokonać  analizy zdarzenia i zaplanować dalsze postępowanie.

· Do zadań szkoły należy także ustalenie okoliczności zdarzenia i ewentualnych  świadków.

· Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zostać zabezpieczone i zarejestrowane.

· Należy zanotować daty i czas otrzymania materiału, treści wiadomości oraz, jeśli to możliwe, dane   nadawcy  lub adres strony www, na której pojawiły się szkodliwe treści czy profil 

·  Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoły, pedagog szkolny wspólnie z wychowawcą   powinien podjąć  dalsze działania. 

· Rozmowa z uczniem-sprawcą przemocy o jego zachowaniu, której  celem  powinno być: 
 - ustalenie okoliczności zajścia,   jego przyczyn 
 i poszukanie rozwiązania sytuacji konfliktowej;

  -  sprawca powinien zostać zobowiązany do zaprzestania swojego działania i usunięcia z sieci szkodliwych materiałów;

 - jeżeli w zdarzeniu brała udział większa grupa uczniów, należy rozmawiać z każdym z nich z osobna; 

-     nie należy konfrontować sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

· Powiadomienie rodziców sprawcy i omówienie z nimi zachowania dziecka,  poinformowanie o przebiegu zdarzenia oraz  zapoznanie z materiałem dowodowym, 
a także z decyzji w sprawie dalszego postępowania
 i podjętych przez szkołę środkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka /załącznik nr 2/ ;  

· Objęcie sprawcy opieką     iczno-pedagogiczną: praca ze sprawcą powinna zmierzać w kierunku pomocy uczniowi w zrozumieniu konsekwencji swojego zachowania, 
w zmianie postawy i postępowania ucznia.

· Jeśli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiają współpracy lub nie stawiają się do szkoły, a uczeń nie zaniechał dotychczasowego postępowania  lub gdy szkoła wykorzysta wszystkie dostępne jej środki wychowawcze   a ich zastosowanie nie przynosi pożądanych rezultatów dyrektor szkoły   pisemnie powiadamia  o zaistniałej sytuacji sąd rodzinny.   
· Szkoła jest zobowiązana do powiadomienia policji i/lub sądu rodzinnego w przypadku przestępstw ściganych
 z urzędu.



	POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU NIEWŁAŚCIWEGO REALIZOWANIA OBOWIĄZKU SZKOLNEGO

	         Sposób działania
	· rodzice/prawni opiekunowie są zobowiązani do zapewnienia regularnego uczęszczania ucznia na zajęcia szkole.

· uczniowie są zobowiązani do udziału w zajęciach edukacyjnych.

· bieżącą kontrolę spełniania obowiązku szkolnego prowadzą wychowawcy klas, którzy zliczają wyniki frekwencji tygodniowej i miesięcznej, przekazując do pedagoga szkolnego informację o uczniach mających niską frekwencję (poniżej 50%). 

· nieobecność ucznia na zajęciach uzasadniają jedynie: choroba, pobyt w szpitalu, wizyty lekarskie, badania specjalistyczne, wypadki, zdarzenia losowe.

· o przyczynach i przewidywanym czasie nieobecności ucznia rodzice/prawni opiekunowie powinni poinformować  wychowawcę osobiście, telefoniczne lub pisemnie. Mogą również przekazać informacje do sekretariatu szkoły.

· po powrocie do szkoły uczeń ma obowiązek w ciągu 7 dni dostarczyć wychowawcy usprawiedliwienie wpisane do dzienniczka (zeszytu kontaktów) lub jeśli jest to zwolnienie lekarskie wkleić do dzienniczka (zeszytu kontaktów).

· w przypadku nieobecności ucznia
trwającej 7 dni
 i braku jej zgłoszenia przez rodziców/prawnych opiekunów, wychowawca jest zobowiązany do podjęcia działań w celu ustalenia przyczyn nieobecności /kontakt telefoniczny lub e-mail/.

· w razie braku reakcji ze strony rodziców/prawnych opiekunów ucznia, wychowawca wysyła rodzicom pisemne wezwanie do szkoły z podaniem konkretnego terminu spotkania, celem wyjaśnienia przyczyn nieobecności ucznia. Jednocześnie o sytuacji informuje pedagoga szkolnego. W przypadku zgłoszenia się rodziców, przypomina zasady realizacji obowiązku szkolnego 
i konsekwencje oraz sporządza ze spotkania notatkę. 
O podjętych działaniach informuje dyrektora szkoły.

· w przypadku stwierdzenia nieusprawiedliwionej nieobecności ucznia w okresie jednego miesiąca na co najmniej 50 % należy podjąć następujące działania: 

1) nauczyciel/wychowawca szkoły wysyła do rodziców/prawnych opiekunów ucznia listem poleconym za potwierdzeniem odbioru upomnienie zawierające informację, że obowiązek szkolny nie jest realizowany, wezwanie do posyłania dziecka do szkoły z wyznaczonym terminem oraz informację, że niespełnienie obowiązku szkolnego jest zagrożone skierowaniem sprawy na drogę postępowania egzekucyjnego (art. 15 ustawy
 o postępowaniu egzekucyjnym w administracji) 

2) w przypadku braku kontaktu ze szkołą ze strony rodziców/prawnych opiekunów ucznia pedagog szkolny zwraca się z prośbą o pomoc i interwencję do instytucji wspomagających pracę szkoły (Policja – dzielnicowy, MOPR, kurator,)

3) w przypadku dalszego nieralizowania obowiązku szkolnego przez ucznia, pedagog szkolny 
w porozumieniu z dyrektorem szkoły kieruje pismo do Sądu Rejonowego w Kielcach, Wydział Rodzinny i Nieletnich o wgląd w sytuację rodzinna ucznia

4) jeśli po upływie 7 dni, od dnia doręczenia upomnienia uczeń nadal nie realizuje obowiązku szkolnego dyrektor szkoły występuje z wnioskiem
 o wszczęcie postępowania egzekucyjnego. 



	  POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU STWIERDZENIA WAGARÓW

	Sposób działania
	· w sytuacji, gdy wychowawca podejrzewa, że uczeń jest nieobecny w szkole z powodu wagarów,  natychmiast kontaktuje się z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia.

· jeśli podejrzenia potwierdziły się, po przyjściu ucznia do szkoły przeprowadza z nim rozmowę wychowawczą  

· wychowawca nie usprawiedliwia nieobecności ucznia, nawet w przypadku uzyskania usprawiedliwienia od rodziców

· w przypadku powtórzenia się sytuacji, wychowawca udziela uczniowi upomnienia  i informuje pedagoga lub     a, który przeprowadza z uczniem rozmowę motywującą, spisuje kontrakt lub podejmuje inne środki oddziaływania wychowawczego. Włącza do współpracy rodziców ucznia.

· jeśli podjęte działania są nieskuteczne, wychowawca informuje dyrektora szkoły, który przeprowadza rozmowę z uczniem i jego rodzicami, informuje 
o grożących konsekwencjach i udziela uczniowi upomnienia

· jeśli uczeń nadal wagaruje dyrektor zgłasza ten fakt do Sądu Rejonowego w Kielcach, Wydział Rodzinny
 i Nieletnich z uwagi na zagrożenie demoralizacją.

	POSTĘPOWANIE W STANACH KRYZYSU SUICYDALNEGO –  LUB BEZPOŚREDNIO W KRYZYSIE


	Osoby odpowiedzialne za zarządzanie
	Dyrektor lub wicedyrektor szkoły.

W przypadku ich nieobecności – osoba przez nich upoważniona.

	Sposób działania
	1. Każdy pracownik szkoły  ma obowiązek zareagowania na jakikolwiek sygnał o ryzyku zachowania suicydalnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania lub powzięcia informacji, że uczeń planuje podjąć lub podjął próbę samobójczą każdy pracownik powinien niezwłocznie poinformować o tym dyrektora szkoły.

A. Postępowanie w przypadku stwierdzenia występowania u ucznia czynników wskazujących na ryzyko zachowań samobójczych.

2. O wysokim ryzyku zachowań samobójczych świadczyć może wystąpienie przynajmniej jednego z poniższych czynników:

· mówienie o poczuciu beznadziejności, bezradności, braku nadziei

· mówienie wprost lub pośrednio o samobójstwie, pisanie listów pożegnalnych lub testamentu

· pozbywanie się osobistych i cennych dla ucznia przedmiotów

· unikanie kontaktów z bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie się w sobie

· zaniechanie zajęć, które dotychczas sprawiały uczniowi przyjemność

· przejawianie dużych zmian charakteru, nastroju, występowanie nietypowych zachowań

· przejawianie innych zachowań ryzykownych: okaleczanie się, zażywanie narkotyków, spożywanie alkoholu

· przejawianie zainteresowania tematyką śmierci, umierania itp.

· podejmowanie w przeszłości prób samobójczych

· fascynacja znanymi osobami (np. gwiazdami popkultury), które popełniły samobójstwo

3. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrożenia, wychowawca, pedagog szkolny podejmują odpowiednie działania interwencyjne:

· jednoznacznie ustalają, które z w/w przesłanek występują u danego ucznia

· przeprowadzają analizę sytuacji szkolnej
 i rodzinnej ucznia w celu wstępnego ustalenia przyczyn, kontaktują się z rodzicami w celu ustalenia przyczyn zmian           w zachowaniu ucznia

· przekazują informację o zagrożeniu rodzicom 
i dyrektorowi szkoły

· ustalają z rodzicami zasady wzajemnych kontaktów, proponują pomoc psychoterapeutyczną na terenie szkoły lub poza nią, sporządzają notatkę  (załącznik 1);

· jeżeli rodzice, opiekunowie podejmują decyzję o podjęciu współpracy specjalistycznej poza szkołą to biorą pełną odpowiedzialność za powrót dziecka do ustabilizowania się kondycji psychofizycznej ucznia, udzielając informacji na temat podjętych kroków zmierzających do wychodzenia ucznia z kryzysu
 ( załącznik  4)

B. Postępowanie w przypadku powzięcia informacji, że uczeń zamierza popełnić samobójstwo (informacja od samego ucznia, kolegów, rodziny, osób postronnych)

4. Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrożenia wychowawca, pedagog szkolny oraz dyrektor szkoły podejmują następujące działania:

· nie pozostawiają ucznia samego, 

· próbują przeprowadzić go w bezpieczne miejsce

· informują o zaistniałej sytuacji i zagrożeniu rodziców

· przekazują dziecko pod opiekę rodziców (prawnych opiekunów) lub jeżeli przyczyną zagrożenia jest sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom (np. policji), sporządzają notatkę  ze zdarzenia(załącznik 1)

C. Postępowanie w przypadku otrzymania informacji, że uczeń podjął próbę samobójczą.

5. Po powzięciu informacji, że uczeń podjął próbę samobójczą dyrektor szkoły, wychowawca, pedagog szkolny podejmują następujące działania:

· jeśli próba samobójcza ma miejsce w szkole, wychowawca (nauczyciel, pracownik) powiadamia 
o tym fakcie dyrektora szkoły,  rodzica/opiekuna prawnego

· dyrektor szkoły, pedagog szkolny oraz wychowawca dokonują oceny sytuacji i przeprowadzają rozmowę wspierająca 
z uczniem i rodzicami oraz przekazują informacje dotyczące pomocy     psychologiczno-pedagogicznej

· jeśli próba samobójcza ma miejsce w domu, 
a rodzic poinformował o zajściu szkołę, dyrektor szkoły, pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczące pomocy     psychologiczno-pedagogicznej

· o próbie samobójczej dyrektor informuje Radę Pedagogiczną pod rygorem tajemnicy w celu podjęcia wspólnych działań oraz obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie do szkoły przez wszystkich nauczycieli. 

· Dyrektor szkoły informuje organ prowadzący
 i nadzorujący szkołę o zaistniałej sytuacji

· Dyrektor powołuje Doraźny Zespół Kryzysowy w skład, którego wchodzą wychowawca, pedagog, nauczyciele uczący ucznia, którego celem jest rozpoznanie sytuacji kryzysowej i obniżanie konsekwencji z niej płynących. 

· Zespół nawiązuje współpracę z instytucjami, które mogą pomóc w rozwiązaniu sytuacji kryzysowymi

· Pracownik szkoły niezwłocznie nawiązuje kontakt 
z rodzicami/opiekunami dziecka. W formie pisemnej obliguje rodziców do podjęcia pracy terapeutycznej 
uczniem, psychiatrą, psychoterapeutą, 
w zależności od potrzeb i sytuacji (załącznik1.). Informacja  o zdarzeniu powinna być sporządzona w 2 egzemplarzach, jeden pozostaje w dokumentacji pedagoga szkolnego .W terminie miesiąc po zgłoszeniu sytuacji kryzysowej rodzicom i zobligowaniu ich do pracy terapeutycznej, wychowawca klasy zasięga informacji od rodziców na temat podjętych przez nich działań (załącznik 4)

· Wychowawca oraz pedagog stale monitorują stan psychiczny ucznia pod kątem występowania ostrych kryzysów psychicznych, stresu, stanów depresyjnych.

· Wychowawca wraz z pedagogiem   szkolnym planują dalsze działania mające na celu zapewnienie uczniowi bezpieczeństwa w szkole, atmosfery życzliwości 
i wsparcia oraz przekazują rodzicom informacje 
o możliwościach uzyskania pomocy     psychologiczno-pedagogicznej poza szkołą ; nawiązują   współpracę z podmiotami specjalistycznymi, w tym organizacjami pozarządowymi (ośrodki wsparcia i interwencji kryzysowej), udokumentowane działania 

· pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielają pomocy     psychologiczno-pedagogicznej innym uczniom w formie zajęć wspierających umiejętności społeczne, we współpracy z instytucjami specjalistycznymi (ŚCPiE, MZPPP) .



	Obowiązki pracowników szkoły
	· Za wdrażanie procedury odpowiedzialni są wszyscy pracownicy szkoły. Jej wdrożenie odbywa się poprzez: 

· rozpoznanie uczniów z zaburzeniami zachowania 
i zaproponowanie im pomocy     icznej,

· nawiązanie bliższych kontaktów z uczniami,

· zmniejszenie napięcia emocjonalnego  wynikających ze stresu psychicznego,

· stałe podnoszenie przez pracowników szkoły kompetencji komunikacyjnych. 



	PODEJMOWANIE SPRAWNEJ INTERWENCJI WOBEC SPRAWCÓW DYSKRYMINACJI



	Sposób działania
	· W sytuacji, gdy nauczyciel  pozyskał  wiedzę o:

     - negatywnych, wrogich przekonaniach 
i postawach wobec jakiejś osoby, żywieniu  do niej uprzedzeń i dyskryminowanie jej ze względu na płeć, rasę, wiek, status materialny, wyznanie czy niepełnosprawność  

     - wyrażaniu negatywnych  opinii lub uczuć wobec innych grup społecznych żywione z powodu samej przynależności do danej grupy, wówczas dąży do przerwania działania dyskryminacyjnego, zapewnienia bezpieczeństwa osobie poszkodowanej, zgłasza  fakt dyskryminacji wychowawcy klasy, a w przypadku drastycznych zachowań lub powtarzania się działania dyskryminacyjnego ucznia
 – powiadomienie także pedagoga szkolnego i dyrektora szkoły, wychowawca lub nauczyciel powiadamia rodziców osoby dyskryminującej i osoby pokrzywdzonej o zaistniałym fakcie, wyjaśnienie okoliczności zdarzenia w czasie zebrania Szkolnego Zespołu Wychowawczego  z udziałem rodziców sprawcy i osoby pokrzywdzonej, w razie potrzeby – także w obecności uczniów biorących udział  w zdarzeniu, ustalenie konsekwencji dyskryminacji i sposobu ich realizacji. 

· W przypadkach szczególnych – drastycznego zachowania dyskryminacyjnego lub powtarzania się zachowań dyskryminacyjnych – powiadomienie Policji lub Sądu Rodzinnego.

· Pomoc osobom dyskryminowanym - porady, konsultacje, zapewnienie spotkań ze specjalistami, (pedagogiem ). 

· Monitorowanie wywiązywania się ucznia 
z nałożonych konsekwencji.



	POSTĘPOWANIE  W PRZYPADKU ZAGROŻENIA ATAKIEM TERRORYSTYCZNYM

Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 roku o działaniach antyterrorystycznych (Dz. U. poz. 904).
 Uchwała nr 252 Rady Ministrów z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie „Narodowego Programu Antyterrorystycznego na lata 2015–2019” (M.P. z 2014 r. poz. 1218).
 


	Sposób działania
	W przypadku zauważenia niepokojących sytuacji, które mogą świadczyć o zagrożeniu (nietypowe zachowania osób nieadekwatne do sytuacji i okoliczności; teczki, paczki, pakunki pozostawione bez opieki; podejrzany wygląd lub zawartość otrzymanej przesyłki; samochody, zwłaszcza dostawcze, pozostawione w nietypowych miejscach) należy:
1)      powiadomić Dyrektora Szkoły/Wicedyrektora lub jeśli nie ma takiej możliwości bezpośrednio służby ratownicze,
2)      zgłosić ten fakt na numer alarmowych 112,
3)      powiadomić Policję, Straż Miejską lub Straż Pożarną.
2.    W przypadku jakichkolwiek podejrzeń wskazujących na możliwość wystąpienia zagrożenia atakiem terrorystycznym (podłożenia ładunku wybuchowego w pomieszczeniu, otrzymania podejrzanej przesyłki – zdeformowanej, tłustej, z wystającymi kabelkami itp., zauważenia podejrzanego pakunku, podłożenia ładunku wybuchowego w samochodzie) należy bezzwłocznie zgłosić ten fakt:
1)      na numer alarmowy 112,
2)      na numer alarmowy Policji 997,
3)      powiadomić Dyrektora Szkoły/Wicedyrektora.
3.    W przypadku uzyskania nawet niepotwierdzonej informacji o podłożeniu ładunku wybuchowego 
w obiekcie użyteczności publicznej, jakim jest szkoła należy natychmiast:
1)      zadzwonić na numer alarmowy 112
2)      powiadomić Policję.
 
4.    Zgłaszając informację o zagrożeniu należy podać następujące dane:
1)      adres szkoły/miejsca, którego zdarzenie dotyczy,
2)      swoje imię, nazwisko i numer telefonu,
3)      okoliczności zdarzenia (możliwie dokładny opis miejsca i podejrzanych osób, przedmiotów i/lub zjawisk, np. pojawiające się nagle u wielu osób podrażnienia oczu
i dróg oddechowych, dziwny zapach itp..
5.    W żadnym wypadku nie należy:
1)      rozpowszechniać informacji o podejrzeniu /zagrożeniu, aby nie powodować paniki,
2)      nie próbować obezwładniać podejrzanych osób (należy je dyskretnie obserwować
i starać się zapamiętać jak najwięcej szczegółów dotyczących ich wyglądu
i zachowania, aby móc te informacje przekazać odpowiednim służbom).
6.    W przypadku stwierdzenia:
1)      podłożenia ładunku wybuchowego - należy jak najszybciej oddalić się z miejsca zagrożonego wybuchem i zadzwonić na numer alarmowy 112 lub na Policję,
2)      otrzymania podejrzanej przesyłki - należy położyć ją na gładkiej powierzchni i oddalić się na odległość minimum 10 m, przesyłki nie wolno ściskać ani deformować,
3)      zauważenia podejrzanego pakunku - nie należy go dotykać, przesuwać ani podnosić,
4)      podłożenia ładunku wybuchowego w samochodzie - należy jak najszybciej oddalić się z miejsca zagrożonego wybuchem.
7.    Zalecane środki ostrożności:
1)      nie przyjmować od obcych żadnych pakunków,
2)      nie pozostawiać swoich rzeczy/bagażu bez opieki,
3)      pamiętać, że każdy przedmiot, z którego wystają przewody, wydobywa się gaz, płyn, zapach, dźwięk, wysypuje się proszek, albo został pozostawiony (co widzieliśmy) przez szybko oddalającą się osobę, wrzucony do pomieszczenia lub pojazdu powinien być uznany za podejrzany,
4)      podejrzanych pakunków nie wolno dotykać ani tym bardziej przemieszczać,
5)      w pobliżu podejrzanych pakunków nie używamy telefonów komórkowych, odbiorników fal radiowych i tym podobnych urządzeń, które mogą stać się zapalnikami urządzenia wybuchowego,
6)      w każdej sytuacji starać się zachować spokój, nie wpadać w panikę i nie wywoływać paniki.



Współpraca z rodzicami w zakresie działań wychowawczych, zapobiegawczych prozdrowotnych oraz interwencyjnych

· Włączanie rodziców do akcji, programów, uroczystości  promujących zdrowy styl życia.

· Szkolenia dla rodziców w ramach profilaktyki uzależnień od środków psychoaktywnych oraz odpowiedzialności nieletnich za popełnianie czynów niezgodnych z prawem prowadzone przez specjalistów  z zakresu profilaktyki, psychoterapeutów, funkcjonariuszy Policji.

· Wzbogacanie wiedzy i umiejętności rodziców w ramach organizowanych warsztatów umiejętności wychowawczych.

· Spotkania z rodzicami wychowawców i pedagoga szkolnego, przedstawianie diagnozy problemów uzależnień, przekazywanie ulotek informacyjnych, indywidualne wskazówki, porady.

· Rozmowy interwencyjne w przypadku pojawienia się problemów związaniem 
z zażywaniem środków psychoaktywnych, ich posiadaniem i rozprowadzaniem, organizowanie opieki, informowanie o specjalistycznej pomocy, podejmowanie stosownych działań.

Współpraca szkoły z Policją

W ramach długofalowej pracy profilaktyczno-wychowawczej szkoła i policja utrzymują stałą, bieżącą współpracę w zakresie profilaktyki zagrożeń. Koordynatorami współpracy są pedagog szkolny oraz specjalista ds. nieletnich i patologii właściwej jednostki policji. Do współpracy ze szkołą zobowiązany jest także dzielnicowy, w rejonie którego znajduje się szkoła. 

W ramach współpracy Policji ze szkołą organizuje się: 

· stałą współpracę i wymianę doświadczeń dyrektora szkoły, pedagoga szkolnego w zakresie profilaktyki zagrożeń, 

· spotkania dyrektora szkoły, pedagoga, nauczycieli ze specjalistami ds. nieletnich i patologii, podejmujące tematykę zagrożeń przestępczością oraz demoralizacją dzieci i młodzieży w środowisku lokalnym, 

· spotkania tematyczne dzieci z udziałem funkcjonariuszy policji, m.in. na temat odpowiedzialności nieletnich za popełniane czyny karalne, prawnych aspektów narkomanii, wychowania w trzeźwości, zasad bezpieczeństwa, zachowań ryzykownych oraz sposobów unikania zagrożeń, 

· informowanie policji o zdarzeniach na terenie szkoły wypełniających znamiona przestępstwa, stanowiących zagrożenie dla życia i zdrowia uczniów oraz przejawach demoralizacji młodzieży, 

· udzielanie przez policję pomocy w rozwiązywaniu trudnych problemów, które zaistniały na terenie szkoły, 

· wspólny – szkoły i policji - udział w lokalnych programach profilaktycznych związanych z zapewnieniem bezpieczeństwa uczniom oraz zapobieganiem demoralizacji i przestępczości nieletnich. 

Gdzie szukać pomocy

997 – Policja, Komisariat Policji w Kielcach

998 – Straż Pożarna

999 – Pogotowie Ratunkowe

112 – ogólny telefon alarmowy

Miejski Zespół Poradni     Psychologiczno-Pedagogicznych w Kielcach – 41 367 67 28

Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Kielcach – 41 362 68 82

III Wydział Rodzinny i Nieletnich  w Kielcach –  41 349 57 90 
Gminna Komisja Rozwiązywania Problemów Alkoholowych 
w Kielcach - 041 3315788
Ośrodek Wsparcia dla Osób Doznających Przemocy w Rodzinie/Dział Pracy Socjalnej              i Poradnictwa Rodzinnego Tel. 41 368 18 67

Poradnia Profilaktyki i Terapii Uzależnień MONAR w Kielcach – 41 3673693

W przypadku znalezienia na terenie szkoły broni, materiałów wybuchowych, innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotów, należy zapewnić bezpieczeństwo przebywającym na terenie szkoły osobom, uniemożliwić dostęp osób postronnych do tych przedmiotów i wezwać policję - tel. 997 lub 112.
Zatwierdzono do realizacji dnia  23 maja 2019r.
                Dyrektor szkoły 
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